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Sik Kullanilanlar Odaklanmis  Diger Tarihile~ T
Gelen\Kutusu 1412 Dlger Yeni |Iet|Ier (19?)
GondeNImis Ogeler Microsoft Stream, MyAnalytics, Teams'de yeni bir iletiniz var, Microsoft 365 Message C...
Taslakla Bugiin a
Silinmig Qgeler Microsoft 365 Message Center

Message Center Major Change Update Motification 07:33

@uzem.idu.ed...

Microsoft 365 Message Center

Message Center Major Change Update Motification 00:49
2- Acilan Ekranda Meniilerflen

Dosyayi Tiklayiniz

Message Center Major Change Update Motification Per 18:12

Microsoft 365 Message Center
Message Center Major Change Update Motification Per 10:03

Gargamba

Microsoft Azure
User at risk detected Gar 10:15
See your report.

Microsoft Azure
User at risk detected Gar 9:02

Coao volir Ferm ot

‘ Microsoft 365 Message Center



©
{n) Bilgi

Ac ve Disan
Aktar

Farkl Kaydet

Adobe PDF
olarak Kaydet

Yazdir

—|— Hesap Ekle

%

Hesap

/ Ayarlan ~

indirin.

p Hesap Ayarlar...
@ Hesap ekleyin ve kaldinin ya da var olan
badlanti ayarlarini degistirin.

Hesap Bilgileri

Hesap Ayarlari

Bu hesabin ayarlanni dedistirin veya daha fazla baglanti
olusturun.

®  Bu hesaba web tzerinden erigin.
-om/owa/uzem.idu.edu.tr/

look uygulamasini licretsiz edinin.

Dedistir

p Hesap Adi ve Esitleme Secenekleri
%

Hesap adi ve klasor esitleme ayarlan Yeri DI§I nda)
gibi temel hesap ayarlarnini gincellestirin.

1gunuzda ya da e-posta iletilerini yanitlamak icin uygun

Q Temsilci Erigimi kisileri bilgilendirmek icin otomatik yanitlan kullamin.

Baska kisilere sizin adiniza 6Geleri alma
ve yanitlama izni verin.

E\ Adres Defterini indir... |

Genel Adres Defteri'nin bir kopyasini arsiviemeden yararlanarak posta kutunuzun boyutunu

1 mMakil RBildirimleri ¥Vaned




Hesap Ayarlar X

Veri Dosyalan
QOutlook Veri Dosyalan

4- Veri Dosyalar’ ni Tikhyoruz
ol

E-posta I‘-'“El'i DGS}'E”E'FII RSS Akiglan  SharePoint Listeleri Internet Takvimleri Yayimlanmig Takvimler Adres Dy 4 | ¥

S ayarlar., @ varsaylan Olarak ata X Kaldir ) Dosya Konumunu Ag...

Adi Konum
& Ch\Users\Elitebook\AppData\Localh\Microsoft\Outlook), @uzem.idu.e...

5- Ekle 'ye Tikhiyoruz

Listeden bir veri dosyasi segin, sonra da daha fazla aynnti igin Ayarlar segenegine tiklayin veya ver
dosyasini igeren klasdri gdrdntilemek igin Dosya Konumunu 4g dgesine tiklayin. Bu dosyalarn
tasimak veya kopyalamak igin dnce Qutlook'u kapatmalsiniz.

Ayrintili Bilgi...

Kapat




E]_q Outlook Veri Dosyasi Olustur veya Ag
Elitebook Belgeler outlook dosyalar Ara: outlook dosyalar

Dizenle = Yeni klasor

L] . - — -
rme tarih ar Boyut

.
h
L

i §

-4 Bu bilgisayar Ao

i J 3D Nesneler
= Belgeler

¥ Indirilenler
I Masalsti

‘ D Mizikler

= Resimler

E Videolar

‘ 2 Yerel Disk (C)

w Metina (D) v <

Dosya adi: | [sldeeEl N n L.

Kayit trl: |OQutlook Veri Dosyasi (*.pst) 7. Tamam Divaruz

[]Istege Bagh Parola
Ekle

Araclar = Tamam Iptal

. Klasarleri Gizle

ile deletion Gar 1:19
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{n) Bilgi

Ac ve Disan
Aktar

Farkl Kaydet

Adobe PDF
olarak Kaydet

Yazdir

—|— Hesap Ekle

%

Hesap

/ Ayarlan ~

indirin.

p Hesap Ayarlar...
@ Hesap ekleyin ve kaldinin ya da var olan
badlanti ayarlarini degistirin.

Hesap Bilgileri

Hesap Ayarlari

Bu hesabin ayarlanni dedistirin veya daha fazla baglanti
olusturun.

®  Bu hesaba web tzerinden erigin.
-om/owa/uzem.idu.edu.tr/

look uygulamasini licretsiz edinin.

Dedistir

p Hesap Adi ve Esitleme Secenekleri
%

Hesap adi ve klasor esitleme ayarlan Yeri DI§I nda)
gibi temel hesap ayarlarnini gincellestirin.

1gunuzda ya da e-posta iletilerini yanitlamak icin uygun

Q Temsilci Erigimi kisileri bilgilendirmek icin otomatik yanitlan kullamin.

Baska kisilere sizin adiniza 6Geleri alma
ve yanitlama izni verin.

E\ Adres Defterini indir... |

Genel Adres Defteri'nin bir kopyasini arsiviemeden yararlanarak posta kutunuzun boyutunu

1 mMakil RBildirimleri ¥Vaned




Hesap Ayarlar >

E-posta Hesaplan
Hesap ekleyebilir ve varolan bir hesabi kaldirabilirsiniz. Hesap segip ayarlanm dedistirebilirsiniz.

9- E-posta’ ya tikliyoruz

‘-.feri Dosyalan RSS Akiglan  SharePoint Listeleri  internet Takvimleri  Yayimlanmig Takvimler Adres De 4 | ¥
I Dedistir... X Kaldir

Tir

Microsoft Exchange (bu hesaptan varsaylan olarak g...

10- Yeni’ye tikliyoruz

Segilen hesap yeni iletileri agagidaki konuma teslim eder:

(Duzem.idu.edu.tr\Gelen Kutusu

ChlUsersh, A \Outlook, @uzem.idu.edu.tr.ost veri dosyasinda

Kapat




& Outlook

11- Kurumsal Mail Adresimizi
Giriyoruz

/

E-posta adresi

@idu.edu.tr

v| Hesabimi kendim ayarlamak istiyorum




E: Qutlook

Gelismis kurulum

g K R &

Microsoft 365 Qutlook.com Exchange Google

l

12 IMAP Seciyoruz

Gerl dén




IMAP Hesap Ayarlan

@idu.edu.tr (Bu bilgiler size ait dedil mi?)

elen posta

Sunucy | mailidu.edutr

Sifreleme yontemi

Giden posta

Sunucu | mailidu.edutr

Sifreleme yontemi
Oturum agmak icin Glvenli Parola Kimlik Dogrulamasi (SPA) gerektir
13 Gelen Posta Sunucu kismina mail.idu.edu.tr — Baglanti Noktasi 993
14 Sifreleme Yontemi kismina SSL/TLS

15 Gelen Posta Sunucu kismina mail.idu.edu.tr — Baglanti Noktasi 465
16 Sifreleme Yontemi kismina SSL/TLS




IMAP Hesap Ayarlan

@idu.edu.tr (Bu bilgiler size ait degil mi?)

l

17 - 11.Adimda girilen Kurumsal Mail adresimizin sifresini
giriyoruz

Gerl dén




EJ-II Qutlook

Hesap basarniyla eklendi

IMAP

@idu.edu.tr

Baska bir e-posta adresi ekle
E-posta adres
Gelismis secenekler

+| Hesabimi kendim ayarlamak istiyorum

Hesap ekleme islemimiz tamamlandi
+| Telefonumda da Outlook Mobile'i ayarla

Brtti




Hesap Ayarlar pd

Veri Dosyalan
Outlook Veri Dosyalar

E-posta Veri Dosyalan RSS Akiglan  SharePoint Listeleri  internet Takvimleri  Yayimlanmig Takvimler Adres Dy 4 | *

4 Ekle... = ayarlar.. @ varsaylan Olarak ata X Kaldr £ Dosya Konumunu Ag...

Adh Konum
idupostaarsiv Ch\Users\Elitebook\Documents\outlook dosyalariidupostaarsiv.pst

@idu.edu... CAUsers\Eliteboolk\AppData\Local\Microsoft\Outlook), @idu.edutr.ost
Ch\Users\Elitebook\AppData\Local\Microsoft\Outlook),

@

@UZEMLI... @uzem.idu.e...

Hesap ekleme islemimiz tamamland..
Simdi es zamanli arsivleme kismi icin
Dosya tikliyoruz.

Listeden bir veri dosyasi segin, sonra da daha fazla ayninti igin Ayarlar segenedine tiklayin veya veri
dosyasini igeren klasdrii goriintilemek igin Dosya Konumunu &g dgesine tiklayin. Bu dosyalan
tasimak veya kopyalamak igin dnce Outlook'u kapatmalisiniz.

Ayrintih Bilgi...

Kapat
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Sik Kullanilanlar Odaklanmis  Diger Tarihile~ T
Gelen Kutusu 1412 Diger: Yeni iletiler (197)
Gonden\imis Ogeler Microsoft Stream, MyAnalytics, Teams'de yeni bir iletiniz var, Microsoft 365 Message C...
Taslakla Bugiin a
Silinmig Qgeler 139 Microsoft 365 Message Center
Message Center Major Change Update Motification 07:33
> @uzem.idu.ed...

18- Acilan Ekranda Meniiler
Dosyayi Tiklayiniz

Diin

Microsoft 365 Message Center
Message Center Major Change Update Motification Per 18:12

Microsoft 365 Message Center
Message Center Major Change Update Motification Per 10:03

Gargamba

Microsoft Azure
User at risk detected Gar 10:15
See your report.

Microsoft Azure
User at risk detected Gar 9:02

Coao volir Ferm ot

b
Microsoft 365 Message Center
Message Center Major Change Update Motification 00:49
n
S
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@idu.edutr - Outlook

S Hesap Bilgileri

@ B,,g,

A ve Digar 71 imap/SMTP
Aktar
—|— Hesap Ekle
p Hesap Ayarlar
‘:Ea” Bu hesabin ayarlarini dedistirin veya daha fazla badlanti olusturun.
Adobe PDF Hesap ® iOS veya Android icin Qutlook uygulamasini iicretsiz edinin.
Ayarlan ~
olarak Kaydet
= Posta Kutusu Ayarlari
< Silinmis Ogeleri bosaltarak ve arsiviemeden yararlanarak posta kutunuzun
Araclar boyutunu yanetin.
Py Kurallar ve Uyarilar
w@ Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve &deler eklendidinde,
Kurallar ve dedistirildiginde veya kaldinldidinda gincellestirme almak icin Kurallar ve
Uyarilar Yonet Uyarilar' kullanin.
F Yavag ve Devre Disi Birakilan COM Eklentileri
2 457 Outlock deneyiminizi etkileyen COM eklentilerini yanetin.
COM Eklentilerini
Ydnet

Office Hesabi

Geri Bildirim



Hesap Bilgileri

@idu.edutr

Bilgi

FIE IMAPR/SMTP

—|— Hesap Ekle
p Hesap Ayarlari
©r Bu hesabin ayarlann di —,

(_)Tim klasérleri, Otomatik Arsiv ayarlarina gdre argivle
Hesap . - §Iv ay g $

OS veya Android | 2 A
Ayarlan ~ : (®) Bu Klasorii ve tim alt klasorleri argivle:

E |
T‘q idupostaarsiv
Posta Kutusu A1 12 @idu.edutr |

Silinmis Ogeleri bosalte
boyutunu yonetin.

Ac ve Dizan
Aktar

Adobe PDF
olarak Kaydet

53
Araclar

w

Yazdir

Posta Kutusu Temizleme...

Gelismis araclarla posta kutusu
boyutunu yonetin.

SI'I‘I'nmI'_g Ogeler I(Iasr':jr_fjl_ndekl' tam 23 [#] "otomatik Argivieme” segenedi segilmis olan 6geleri iger

20 — Araclar kutusuna tikladiktan sonra agilir mentide Eski Ogeleri Temizle kismina tikliyoruz.
21 - Arsivleyecegimiz Mail adresini seciyoruz. (islem 11 de ekledigimiz kurumsal mail).

22 - Burada sistem otomatik 3 ay 6ncesine ait mailleri arsivle segenegi gelir. Mail kotaniz yeterli gelecek
sekilde ayarlayabilirsiniz.

+23 — Bu kutucuk segili halde birakilmalidir.

24 - Gozat dedikten sonra islem 6’da olusturdugumuz Arsiv dosyasini segiyoruz .

El_q Outlook Veri Dosyalarini Ag X
T « Elitebook > Belgeler > outlook dosyalan v (@) D Ara: outlook dosyalar
Duzenle ~ Yeni klasGr SRS e
D Muzikler ~  Ad Tar Boyut *
B Resimler @ idupostaarsiv.pst Qutlook Veri Dosy... 169.6
& videolar B9 Outlook Veri Dosyam(1).pst Outlook Veri Dosy... N
- ' o
i Yerel Disk (C) ool 3
25 Dosyaad: v

Kayit turd: |Outlook veri dosyalan (*.pst)

» Klasorleri Gizle

Araglar v Iptal

Argiv dosyas::
Eski Ogeleri Temizle...

~
m Silinmis Ogeler Klasoriinii Bogalt 22 Bu tarihten @ncekileri arsivle: |25.08.2020 Cum v
EE

Eski 6deleri bir Outlook Veri
Dosyasina tasiyin.

Tamam iptal

Arsiv Klasgrii Ayarla...

Hizl arsivieme icin hedef klasori
ayarlayin.

24 C\Users\Elitebook\Documents\outlook dosyala
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(s Gorinimi Degistir v 409 Gecgerli Goriintim v El Diizenleme Olciitii v Tl Siralamayi Tersine Cevir I; Daha Dar Aralik Kullan [[] Diizen~ | =--
<
~Sik Kullanilanlar Tamid  Okunmamisg
Gelen Kutusu 1412 N | M W |Kimden Kaonu Alma tarihi Boyu
Gonderilmis Ogeler v Daha Eski
Taslaklar

Silinmis Ogeler 139

> @uzem.idu....

v idupostaarsiv
Silinmis Ogeler Yaptigimiz islemlerden sonra ;

e Mail kutumuzdaki son 3 aylik veriler hari¢c Mail

esitieme Sorunlan (Yalnizca bu. adresimizdeki tum klasorler buraya otomatik

Gelen Kutusu 222 olarak arsivlenecektir.
Giden Kutusu

Comments

Junk
Sent
Trash

Arama Klasorleri

e @idu.edutr {7
Gelen Kutusu 269
Drafts 2]
Sent
Trash
Comments E B e e e - L
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